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Г А Й Д  П О  С О Т Р У Д Н И Ч Е С Т В У

Понятный рабочий процесс. Без
лишней переписки и потерянных
файлов.
Этот гайд фиксирует рабочие правила после начала сотрудничества с
839 Studio: передача материалов, дедлайны, сроки производства, Rush,
правки, один ответственный контакт и хранение файлов.

Один процесс. Один контакт. Понятные сроки.

8 3 9
S T U D I O

C H U R C H  M E D I A  PA R T N E R



0 1  /  F I L E  T R A N S F E R

Как передавать материалы каждую
неделю.

0 1

Для каждой постоянной церкви 839 Studio создаёт отдельное рабочее
пространство в Google Drive или Dropbox. Главное правило: одно
служение = одна организованная папка.

Ф О Р М А Т  П А П К И

YYYY-MM-DD_Sunday_Service

Пример: 2026-08-23_Sunday_Service

Все камеры

Загрузите все видеодорожки камер,
относящиеся к этому служению.

Отдельное аудио

Добавьте отдельные аудиофайлы, если они
записывались.

Графика и логотипы

Положите в ту же папку нужные заставки,
логотипы и графические материалы.

Остальные материалы

Добавьте всё, без чего невозможно завершить
конкретный проект.

ZIP не обязателен. Важно не архивирование, а порядок: один проект / одно служение =

одна папка.
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0 2  /  W E E K L Y  D E A D L I N E

Главный недельный дедлайн -
понедельник, 11:00 PM ET.

0 2

ET (New York Time) используется как единый операционный часовой пояс
для американских клиентов, чтобы не вести разные производственные
часы одновременно для ET / CT / MT / PT.

WEEKLY DEADLINE

11:00 PM
Monday · ET / New York Time

LATE DELIVERY

NEXT SLOT
Если полный комплект материалов поступил

позже Monday 11:00 PM ET, 839 Studio не

гарантирует выполнение в рамках текущего

производственного цикла. Проект переходит в

следующий доступный слот.

Рабочий цикл в одной строке

Sunday Service →
Upload by

Monday 11 PM
ET

→ Complete files
received → 5-7 business

days → First delivery

→ Revision list → Up to 2 business days → Final delivery → 30-day storage
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0 3  /  T U R N A R O U N D

Срок начинается только после полного
комплекта материалов.

0 3

STANDARD

5-7
рабочих дней

Стандартный срок производства после

получения всех необходимых файлов и

информации.

RUSH DELIVERY

1-3
рабочих дня

Rush Delivery возможен с доплатой +30% и

только после подтверждения свободного

срочного слота 839 Studio.

Rush нельзя требовать автоматически только потому, что клиент готов доплатить. Сначала студия
подтверждает доступность срочного слота.
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0 4  /  R E V I S I O N S

Два раунда правок включены в
стоимость.

0 4

2
раунда правок

Каждый раунд передаётся одним

консолидированным списком от

ответственного человека. Желательно

указывать таймкоды.

до 2
рабочих дней

Стандартный срок внесения

согласованных правок после получения

консолидированного списка.

Ошибки 839 Studio исправляются бесплатно и не считаются
раундом правок.

Смена уже утверждённой концепции, замена ранее утверждённых решений или существенная повторная
переработка может считаться дополнительной работой.
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0 5  /  A P P R O V A L  F L O W

Один ответственный человек от
церкви.

0 5

Церковь назначает одного контактного человека. Это делает
согласование быстрым и исключает противоречивую обратную связь.

Что делает контактное лицо 1

Один путь согласования

839 Studio не согласовывает один проект

параллельно с несколькими представителями

церкви.

Когда мы ждём ответ, производственный таймер останавливается.

Время ожидания материалов, решений, согласований или обратной связи клиента не входит в

производственный срок. Таймер возобновляется после получения необходимого файла или решения.

Передаёт материалы и получает версии.

Собирает внутренние комментарии команды.

Передаёт 839 Studio единый список правок.

Утверждает финальный результат.
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0 6  /  S T O R A G E  &  Q U I C K  R E F E R E N C E

Исходники и рабочие проекты хранятся
30 дней.

0 6

839 Studio хранит исходники и рабочие проекты 30 дней после
финальной сдачи. После этого студия имеет право удалить их. Церковь
отвечает за долгосрочное хранение финальных файлов.

П Е Р Е Д А Ч А

Google Drive / Dropbox
Одна организованная папка на каждое служение.

Д Е Д Л А Й Н

Monday · 11:00 PM ET
Полный комплект материалов.

С ТА Н Д А Р Т

5-7 business days
Отсчёт начинается после получения полного
комплекта.

R U S H

1-3 business days · +30%
Только после подтверждения студией.

П РА В К И

2 раунда
Один консолидированный список на раунд.

П РА В К И  П О  С Р О К У

до 2 business days
После получения согласованного списка.

КО Н ТА К Т

1 человек
Один ответственный представитель церкви.

Х РА Н Е Н И Е

30 дней
После финальной сдачи проекта.
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H E L P I N G  C H U R C H E S  T E L L  W H AT  G O D  H A S  D O N E
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0 7  /  R E A D Y  T O  W O R K

Хороший процесс освобождает
команду для служения.
Когда материалы организованы, дедлайны понятны, а обратная
связь проходит через одного человека, производство становится
предсказуемым и не требует постоянного ручного контроля.

ОТВЕТСТВЕННЫЙ ОТ ЦЕРКВИ

Имя / контакты

КООРДИНАТОР 839  STUDIO

Имя / контакты
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	Понятный рабочий процесс. Без лишней переписки и потерянных файлов.
	Как передавать материалы каждую неделю.
	Главный недельный дедлайн - понедельник, 11:00 PM ET.
	Рабочий цикл в одной строке

	Срок начинается только после полного комплекта материалов.
	рабочих дней
	рабочих дня

	Два раунда правок включены в стоимость.
	раунда правок
	рабочих дней
	Ошибки 839 Studio исправляются бесплатно и не считаются раундом правок.

	Один ответственный человек от церкви.
	Что делает контактное лицо
	Один путь согласования
	Когда мы ждём ответ, производственный таймер останавливается.

	Исходники и рабочие проекты хранятся 30 дней.

	Хороший процесс освобождает команду для служения.

